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1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приёма обучающихся в АНО ДПО «Ген гениальности» (далее – 

Правила) устанавливают порядок приема физических лиц в Автономную некоммерческую 

организацию дополнительного профессионального образования «Ген гениальности» (далее – 

Организация) для обучения по образовательным программ: 

– дополнительного образования детей и взрослых (дополнительные общеразвивающие 

программы, дополнительные предпрофессиональные программы в области искусств и 

дополнительные образовательные программы спортивной подготовки); 

– дополнительного профессионального образования (программы повышения 

квалификации и программы профессиональной переподготовки); 

– профессионального обучения (программы профессиональной подготовки по 

профессиям рабочих и должностям служащих, программы повышения квалификации рабочих и 

служащих и программы переподготовки рабочих и служащих). 

1.2. Правила разработаны в соответствии с: 

– Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

– Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных»; 

– иными нормативными актами; 

– Уставом Организации. 

1.3. Приём ведётся на принципах равных условий для всех поступающих, без какой-либо 

дискриминации по полу, возрасту, расе, национальности, гражданству, языку, вероисповеданию, 

месту жительства или иным обстоятельствам, за исключением лиц, которым в соответствии с 

законодательством предоставлены особые права при приёме. 

1.4. Приём иностранных граждан и лиц без гражданства осуществляется на равных 

условиях с гражданами Российской Федерации в порядке, предусмотренном законодательством и 

международными договорами Российской Федерации. 

1.5. Правила применяются к приёму на все реализуемые образовательные программы и во 

всех формах обучения Организации в части, не урегулированной законодательством об 

образовании. 
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2. Информирование поступающих 

2.1. Организация в обязательном порядке до заключения договора об образовании 

ознакомляет поступающего, а для несовершеннолетнего — его родителей (законных 

представителей), а также, при необходимости, иных заинтересованных лиц (в том числе 

представителей заказчика обучения — физического или юридического лица) со следующими 

документами и сведениями: 

– Уставом Организации; 

– сведениями о дате и номере лицензии на осуществление образовательной 

деятельности; 

– сведениями о государственной аккредитации (при наличии); 

– образовательными программами; 

– локальными нормативными актами, регулирующими образовательные отношения, в 

том числе правами и обязанностями обучающихся; 

– порядком обработки персональных данных; 

– условиями договора об образовании, включая порядок оплаты и возврата средств. 

2.2. Ознакомление обеспечивается посредством размещения документов и сведений на 

официальных электронных ресурсах Организации, а также в процессе подачи заявки (заявления) на 

обучение по выбранным образовательным программам. 

 

3. Условия приёма 

3.1. Приём на обучение осуществляется в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иными нормативными 

правовыми актами, регулирующими образовательные отношения. 

3.2. Возраст, уровень образования и иные условия приёма определяются конкретной 

образовательной программой с учётом положений законодательства Российской Федерации и 

требований санитарных правил и норм. 

3.3. К обучению допускаются лица, предоставившие достоверные сведения и документы, 

в том числе подтверждающие личность, возраст, образование, квалификацию или факт обучения, в 

объёме, установленном образовательной программой. 

3.4. Несовершеннолетние поступающие принимаются на основании заявления (заявки) их 
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родителей (законных представителей), которые совершают все юридически значимые действия от 

их имени. 

3.5. При приёме иностранных граждан, лиц без гражданства, лиц с ограниченными 

возможностями здоровья и инвалидов Организация руководствуется законодательством 

Российской Федерации и создаёт необходимые условия для обучения в соответствии с 

индивидуальными потребностями поступающих. 

3.6. В случаях, когда обучение осуществляется по заказу иного физического или 

юридического лица, в процедуре приёма участвует: 

– при заказе от физического лица – сам заказчик либо его уполномоченный 

представитель; 

– при заказе от юридического лица – уполномоченный представитель, действующий на 

основании документа, подтверждающего его полномочия. 

 

4. Сведения и документы, предоставляемые при поступлении 

4.1. Поступающий, родитель (законный представитель) несовершеннолетнего 

поступающего, заказчик либо уполномоченный представитель заказчика (если обучающийся и 

заказчик – разные лица) предоставляет персональные данные, перечень и состав которых 

определены Политикой обработки персональных данных Организации, Согласием на обработку 

персональных данных и электронной формой подачи заявки (заявления). 

Указанные сведения включают основные идентификационные, контактные и 

образовательные данные, необходимые для заключения договора об образовании и организации 

образовательного процесса, а также данные юридического лица, необходимые для заключения 

договора в качестве заказчика. 

4.2. Для подтверждения предоставленных сведений через личный кабинет на 

официальном сайте Организации в обязательном порядке загружаются документы в виде 

электронных образов (сканов или фотокопий), подтверждающие указанные сведения. Конкретный 

перечень необходимых документов формируется на основании предоставляемых данных и 

определяется электронной формой заявки (заявления) на обучение. 

4.3. Организация вправе запрашивать дополнительные документы или сведения, 

подтверждающие достоверность представленных данных. 
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4.4. Все персональные данные поступающих обрабатываются в соответствии с 

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и локальными 

нормативными актами Организации. 

4.5. Ответственность за достоверность и актуальность представленных сведений и 

документов несёт поступающий либо его законный представитель, а также заказчик или его 

представитель — в случае, если он не является обучающимся. 

 
 

5. Порядок приёма 

5.1.  Процедура приёма включает: 

5.1.1. регистрацию учётной записи и личного кабинета на официальном сайте Организации; 

5.1.2. выбор образовательной программы и подачу заявки (заявления) в электронной форме 

с предоставлением (заполнением) запрашиваемых сведений (персональных данных); 

5.1.3. загрузку электронных образов (копий) необходимых документов, подтверждающих 

предоставленные сведения; 

5.1.4. проверку (модерацию) данных сотрудниками Организации и, при необходимости, их 

уточнение и (или) корректировку; 

5.1.5. формирование и размещение в личном кабинете договора об образовании (оферты) и 

платёжных документов (квитанций, ссылок на оплату и иных); 

5.1.6. ознакомление и акцепт договора в электронной форме; 

5.1.7. оплату обучения в установленный срок. 

5.2. Договор об образовании заключается в электронной форме через личный кабинет и 

имеет юридическую силу, равную документу, подписанному сторонами на бумажном носителе, в 

соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

5.3. Подтверждение личности поступающего осуществляется путём сопоставления 

введённых при подаче заявки (заявления) сведений с загруженными документами и верификацией 

контактных данных. 

При наличии технической возможности поступающему может быть предложена 

идентификация через государственные или иные информационные системы (в том числе ЕСИА). В 

этом случае заполнение персональных данных и загрузка подтверждающих документов не 

требуется. 
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6. Оформление зачисления 

6.1. Лицо, успешно прошедшее все этапы приёма и выполнившее установленные условия, 

зачисляется на обучение по выбранной образовательной программе приказом руководителя 

Организации. 

6.2. Датой зачисления считается дата регистрации приказа. Обучающийся информируется 

о зачислении через официальные каналы связи.  

 

7. Основания для отказа в приёме на обучение 

7.1. Отказ в приёме на обучение возможен исключительно в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации и Правилами, а именно: 

– непредоставления или предоставления заведомо недостоверных сведений и 

документов; 

– несоответствия установленным условиям приёма, в том числе определенных 

конкретной образовательной программе (включая требования к уровню образования, 

квалификации, возрасту, медицинским показаниям и иным критериям); 

– невозможности идентификации личности поступающего; 

– отсутствия мест в учебной группе или принятия решения об отмене набора на 

обучение по выбранной образовательной программе, в том числе из-за отсутствия минимально 

допустимого числа обучающихся в учебной группе; 

– иных случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации 

или локальными нормативными актами Организации. 

7.2. Решение об отказе в приёме оформляется приказом руководителя Организации с 

указанием причин и правового основания отказа. Решение доводится до поступающему в 

электронной форме через официальные каналы связи. Решение может быть обжаловано в 

установленном законодательством порядке. 

 

8. Аннулирование заявки (заявления) на обучение 

8.1. Аннулирование заявки (заявления) на обучение до его начала допускается: 

– по заявке (заявлению) обучающегося, законного представителя несовершеннолетнего 

обучающегося или заказчика; 
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– при выявлении недостоверных сведений, указанных в заявке (заявлении); 

– в случае неформирования учебной группы. 

8.2. Аннулирование заявки (заявления) возможно также в случаях, когда договор об 

образовании был сформирован и размещен в личном кабинете на официальном сайте Организации, 

но не вступил в силу в связи с отсутствием акцепта. В этом случае договор считается 

незаключённым, и какие-либо финансовые взаиморасчёты не производятся. 

8.3. Аннулирование фиксируется в информационной системе Организации. Отдельный 

приказ об аннулировании заявки не издаётся. 

8.4. В случае, если договор об образовании уже заключён, прекращение участия 

осуществляется в порядке расторжения договора об образовании. 

 

9. Публичность и вступление в силу 

9.1.  Настоящие Правила приёма подлежат опубликованию на официальном сайте 

Организации в подразделе «Документы» раздела «Сведения об образовательной организации». 

9.2. Изменения в Правила вступают в силу с даты утверждения приказом руководителя 

Организации и применяются к приёму, объявленному после даты публикации. 

 

10. Заключительные положения 

10.1. Контроль за соблюдением Правил осуществляет руководитель Организации и (или) 

уполномоченные должностные лица Организации. 

10.2. Вопросы, не урегулированные настоящими Правилами, разрешаются в соответствии 

с действующим законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами 

Организации. 


