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1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между образовательной организацией и обучающимися и (или) родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся (далее – Порядок) устанавливает в 

Автономной некоммерческой организацией дополнительного профессионального образования 

«Ген гениальности» (далее – Организация) порядок оформления и отражения в информационных 

системах: 

– возникновение образовательных отношений (зачисление), 

– изменение условий обучения (включая временную приостановку и возобновление), 

– прекращение образовательных отношений (отчисление). 

1.2. Порядок разработан во исполнение Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Устава Организации. Термины применяются в 

значениях закона, дополнительных определений не вводится. 

1.3. Документооборот по вопросам, указанным в п. 1.1 Порядка, ведётся в электронном 

виде через Личный кабинет обучающегося. 

 

2. Возникновение отношений (зачисление) 

2.1. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ о 

зачислении, изданный в установленном порядке. 

2.2. Дата регистрации приказа является датой начала образовательных отношений и 

начала действия прав и обязанностей обучающегося и Организации. 

2.3. При приёме на обучение заключение договора предшествует изданию приказа о 

зачислении. 

2.4. Экземпляр приказа и (или) сведения о зачислении размещаются в Личном кабинете 

обучающегося. 

 

3. Изменение условий обучения (включая временную приостановку) 

3.1. Изменение формы обучения, сроков, расписания, переход на иную программу, а также 

временная приостановка участия в образовательном процессе (перерыв по уважительным 

причинам) оформляются по заявлению обучающегося (родителя/законного представителя – для 
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несовершеннолетних). 

3.2. Если с обучающимся заключён договор, изменения условий сначала оформляются 

дополнительным соглашением (в т.ч. посредством усиленной/простой электронной подписи или 

подтверждением в Личном кабинете), после чего издаётся приказ об изменении условий. 

3.3. При временной приостановке обучающийся сохраняет статус зачисленного; доступ к 

занятиям и ресурсам ограничивается на период приостановки. Возобновление – по заявлению с 

фиксацией даты в информационной системе и изданием приказа о возобновлении. 

3.4. Приостановка не влечёт прекращения образовательных отношений и не требует 

издания приказа об отчислении. 

3.5. Все изменения и актуальные версии договорных документов доступны в Личном 

кабинете. 

 

4. Прекращение образовательных отношений (отчисление) 

4.1. Основанием прекращения образовательных отношений является приказ об 

отчислении. Права и обязанности обучающегося прекращаются с даты отчисления, указанной в 

приказе. 

4.2. Прекращение может происходить: 

– по инициативе обучающегося; 

– по инициативе Организации в случаях; 

– по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон. 

4.3. Заявление обучающегося о прекращении подаётся через Личный кабинет. 

Организация информирует обучающегося о дате отчисления и, при наличии платных 

образовательных услуг, – о взаиморасчётах в установленном порядке. 

4.4. При прекращении отношений Организация размещает в Личном кабинете справку об 

обучении (о периоде обучения). 

 

5. Электронный документооборот и уведомления 

5.1. Подача заявлений, заключение/изменение договоров об образовании, ознакомление с 

приказами и уведомлениями возможны в электронном виде через Личный кабинет при условии 

идентификации обучающегося; такие действия имеют юридическую силу, равнозначную 
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письменной форме. 

5.2. Система фиксирует дату и время подачи заявлений, размещения документов и 

направления уведомлений; журнал действий хранится в учётной записи обучающегося. 

 

6. Публикация и доступность информации 

6.1. Актуальные версии Порядка доступны на официальном сайте Организации в разделе 

«Сведения об образовательной организации» → «Документы». 

 
7. Хранение документов и данных 

7.1.  Документы о зачислении, изменении условий, приостановке/возобновлении и 

прекращении отношений, а также журналы электронных действий хранятся в информационной 

системе Организации в соответствии с Политикой в отношении обработки персональных данных и 

номенклатурой дел Организации. 

7.2. Сроки хранения устанавливаются номенклатурой дел Организации и (или) договором 

об образовании. 

 

8. Ответственность и контроль 

8.1. Контроль за исполнением Порядка осуществляет руководитель Организации. 


